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Para facer unha presentacién electrénica na sede de Xunta empregando Internet Explorer,
debe ter algun certificado electronico valido instalado neste navegador ou dispofier de DNI

electronico conectado.

A presentacion electrdnica é un proceso sinxelo. Se é a primeira vez que emprega a sede, a
xestion pode ser algo mais longa, porque pode ter que configurar alguns plugins no seu
navegador.

COMPROBAR OS REQUIRIMENTOS TECNICOS

Recomendamoslle que, antes de iniciar o procedemento visite o apartado “Comprobar
requirimentos técnicos”.

el SEDE XA XUNTA
" ELECTRONICA ¢4 DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUE E A SEDE? CARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE

Estds en: |nicio > Axuddmoslle = Reguirimentos técnicos > Comprobar requirimentos técnicos

» Estou preparadala? Comprobar requirimentos técnicos
DB T G T T A continuacion procederase a realizar unha comprobacion do software instalado no seu Carpeta
equipo. S0 se realizara unha comprobacion das versions do software relacionado co uso . =
. da sede electrénica. do cidadan
* Proteccion de datos

En caso de sernecesario mais detalle pode empregar o botén "Descargar” dispofiible na .
» Requirimentos técnicos parte inferior para obter un diagndstico completo do software instalado. A_cced’a acarpetii i
cidadan para cofiecer ...

» COmprobar _ * 0 estado de tramitacion dos
requirimentos técnicos ELEMENTO DESCRICION VERSION COMPATIBLE seus expedientes

' a‘r’:%i“’a”‘d"be FEFET Adobe PDF reader 11.0.0.0 v > EE&E%E{:;?:E estd

' Sﬁ?jﬁq‘;’a’ Adobe FOF en ﬁ Next-Generation Java Plugin2 ~ 1.7.0_25(x88) o
* Preguntas mdis frecuentes g Windows 7 Windows 32 «
fueoleasl E Microsoft Internet Explorer 10 ¢

+ Accesibilidade

Prema no botdn "Descargar” para gardar toda a informacion dos elementos nun arquivo de

texto.
Descargar |

Se as sUas versions de Adobe PDF, Java, sistema operativo e navegador son compatibles,
pode iniciar o procedemento con garantias. Se algunha delas non o é, debe actualizala antes
de iniciar o procedemento.
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https://sede.xunta.es/sinatura-e-certificacions-electonicos-admitidos
https://sede.xunta.es/comprobar-requirimentos-tecnicos
https://sede.xunta.es/comprobar-requirimentos-tecnicos

TN XUNTA
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E posible que ao comprobar os requirimentos reciba mensaxes sobre a seguridade da
sede electrénica de Xunta. Para poder continuar coa comprobacién dos requirimentos
deberd aceptar e continuar.

Advertencia de Seguridad ‘_ g_l

/| éDesea ejecutar esta aplicacién? \

||
:'E Publicador: DESCONOCIDO
S Ubicacion:  https:/fsede. xunta.es

Se bloqueara la ejecucidn de aplicaciones por parte de publicadores desconocidos en
versiones posteriores porque es potencialmente inseguro y presenta un riesgo para la
seguridad.

Riesgo: esta aplicacidn se ejecutard con acceso no restringido lo que puede poner en riesgo su computadora e
informadon personal. La informacion propordonada no es fiable o es desconodda, asi gue se recomienda no
ejecutar esta aplicacion a menos gue conozca su origen,

Esta aplicacidn estara blogueada en una futura actualizadon de seguridad de Java porgue el archivo
MANIFEST de JAR no contiene el atributo de permisos. Péngase en contacto con el publicador para
obtener més informacidn. Mas informacidn

Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacion
|| Acepto los riesgos y deseo ejecutar esta aplicacion. Ejecutar

r
|

|-

Lo

U8 :Permitir acceso a la siguiente aplicacion desde este sitio web?
Sitio Web:  https://sedexunta.es

Aplicacion: DESCONOCIDO
Publicador:  DESCONOCIDO

Este sitic web esta solicitando acceder y contrelar la aplicacién Java anterior.
Permita el acceso solo si confia en el sitic web y sabe que la aplicacién se tiene que
gjecutar en este sitio.

ermitir ][ Mo permitir ]

':D Mas Informacién
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INICIAR A PRESENTACION
De volta na paxina do procedemento, prema en “Iniciar presentacidn electrénica na sede”.

el SEDE ‘ XA XUNTA
. ELECTRONICA % ¢ DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUE E A SEDE? CARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE Buscar

Estds en: Inicio > Procedementos e servizos = Listaxe de procedementos » BS103D

BS103D - Autorizacion para a creacion /construcion de centros de servizos sociais.

()
@ Aberto todo o ano
Solicitude l Documentacidn A onde acudir Obxecto Normativa
Tramitacidn en lifia
Forma presentacion Iniciar presentacicn
2 electrdnica na sede

Tramitacion en lifia

Tramitacidn presencial

é-j Iniciar presentacion Electrénica na sede @

Modelo de solicitude
Presencial
Modelo de solicitude @ Procedementos relacionados
= B5304A Concertos con
entidades xuvenis e outras
entidades publicas ou
Datos solicitude privadas, para o uso de
campamentos e albergues
Prazo de presentacion - Aberto fodo o ano. "“‘;’e”'s da administracion
galega.
Aberto.

> BS103E Autorizacién de inicio
de actividades de centros e
programas de senizos
sociais.

Prazo de resolucion : SEIS MESES

Sentido do silencio administrativo : NEGATIVO

> BS401E Solicitude adopcion
internacional

m Versidn en formato PDF

Abrirase unha ventd emerxente que lle pedira que se identifique cun certificado.

f |

Seguridad de Windows

Seleccione un certificado

NOMBRE e .,
Emisor: FNMT Clase 2 CA
Valido desde: 28/02/2013 hasta 28/0...

Haga clic aqui para ver las propied...
ID FNMT de ENTIDAD ..

Emisor: FNMT Clase 2 CA
Valido desde: 28/02/2013 hasta 28/0...

I Aceptar ” Cancelar

Escolla entre aqueles vdlidos dos que dispofia e prema en “Aceptar”.
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Se o certificado electrénico conta con clave, o navegador preguntaralle se lle concede a

aplicacion o permiso para usala. Para seguir adiante co procedemento, cambie a opcién
seleccionada a “Conceder permiso” e prema “Aceptar”.

-

.
[57] Solicitar permiso para usar una clave | PO |

;Desea conceder o denegar a esta aplicacion el permiso
para usar esta clave?

MNombre para la clave proporcionado por la
MNombre de clave: mare p prop P
aplicacién
() Conceder permiso

(@) Denegar permiso

Er;) Ver detalles de la clave l Aceptar I [ Cancelar ]

De identificarse con DNI electrénico tera que introducir o PIN para poder continuar. Esta
informacién pddelle ser requirida de novo noutras fases do procedemento.

rSeguridaddeWindnws | Py _|1

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIN.

I 1| PIN
[5) = l
IMas informacion

I Aceptar I’ Cancelar

Abrirase un formulario en formato PDF inserido no seu navegador.
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PASO 1: CUBRIR O FORMULARIO

= =
(< Vri:>ﬁ|/ @ hitps://sedexunta.es/solicitudes/ presentacion/generarSolicitudes.do?codCons=B5& O + @ & || @ sede-presunta.es x | | e 8
@ @ @ @ @ % B4 ‘ . /1 ‘ '\-;‘ 'L @ | lz‘ Herramientas : Firmar Comentario

.A‘lﬂ‘:m'vmdepnde eumprimentar este formularto < presentaln no rextstro electrinic ou gardar un bormdor na wia carpeta do
etdadin. O borrador nan pode gardarse no seu dizco local. Pars cubrir un campe e & punteirs do rats na expazn correspondents.

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE TRABALLO ANEXO I
£ BENESTAR PRESENTAR

AUTORIZACION PARA & CREACION/CONSTRUCCIGN DE CENTROS DE SERVIZOS
SoCIAlS BS103D souCITUDE

pr=— T — Pe— ‘

DATOS DA ENTIDADE
DENOWINACION * CIF / NIF "
|uoue oa extie

MU @ RUDss  ENDEREZO

| [ Tar

LocuLoaE - provNCIA -

[ s Locauimace CORURA (4)

cODIG0 PasTAL * CONCELLO - Tesrono -

B [saamiaco e couposTeL =] ss1000000

DATOS DO [ TMULAR NOWIDUAL  ( REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE

name - PRIMEIRQ APELIOO " SEGUNDO APELIDO * WIF £ N
PowE | [aeeioe |peere [t
0EREz0 PROVINGLE,

A MIRA BA CORUNA (4)

CODIGO POSTAL _ CONCELLD TeLEronD -

= | El B

DATOS DO CENTRO / PROGRAMA
DENOMINACION *
[cerTo0 EpucaTve
enoerezo -
[ 72 po covTro
PROVINCIA * CODIGO POSTAI
CASTELLGN/CASTELLS =] s |
TRONICO we

[correol
Nt ID CENTRO/PROGRAMA * TIPOLOXIA DE CENTRO/PROGRAMA * NUM_PRAZAS/UNIDADES AMBITO DE ACTUACION

inzs
[] masoRes [ DISCAPACIDADE [ ] FaMiLiA (] MENORES [] IGUALDADE [] INcLUsion [ ] SERV.COMUNITARIOS [ INFANCIA

sOLICITUDE (DESCACIS DA SOLICITUDE NDICANDO O NUMERD DE AFECTADAS, CANBIOS SOLICITADOS
PERICDOS DE CESE. SERVIZOS COMPLENENTARIOS SOLICITADOS, ETC.)

XU CE PRTECIM 6 DATOS DF CARACTER FSOOL

timerts s s s ot et b, a2
s o Comallrta de s
oy

LENISLACION APLICABLE

Lef 1372008, do  de decemirnde senicas scias de Galicia (00G nim. 245, d 18 d decerro).
- Daorets 25372011 &0 23 de decembrs, pola que. auarizacion,

Subdirecein Xeral de Autorizacion = Inzpecsidn de Servizos Sosiaiz
Secrataria eral Téonica Conselleris de Traballe e Benestar

Cando cubra o formulario, tefia en conta que non pode ser gardado no seu ordenador, pero
si quedarad rexistrado na sede electrdnica.

Unha vez cuberto, prema en “Presentar”. No caso de que queira gardar os datos para acabar
de completalo mais tarde, prema en “Gardar”

Herramientas Firmar Comentario

no rexistro electrénico ou gardar un borrador na stia carpeta do
un campo situe o punteiro do rato no espazo correspondente.

NEXO II
PRESENTAR GARDAR CANCELAR

CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO

S DE SERVIZOS BS103D SOLICITUDE
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Se premeu en “Gardar”, o formulario quedara gardado no apartado “Carpeta do
cidadan”.

Na seccion “Borradores” atopara o formulario, que podera acabar de completar
premendo en “Editar”.

SEDE \ X7 XUNTA
ELECTRONICA 34| DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUE E A SEDE? CARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE

Estas en: Inicio = Carpeta do cidadan

Carpeta do cidadan noa 1310912013 09:32

Inicio | Os meus expedientes W Subscricions 1 NIF:

Meus borradores:

A amoslle os borrad dos p d que ten abertos. Faga clic en cada un deles para consultalos:
BS103D izacion para a i0 i6n de centros de servizos sociais
1310912013 # Editar
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PASO 2: ANEXAR DOCUMENTACION

No seguinte paso pode subir desde o seu ordenador aqueles documentos necesarios para a
presentacion. Tefia en conta que o tamaiio total de todos os arquivos non pode superar os
20 MB. Ao final desa paxina atopara informacién sobre os formatos de arquivos admitidos.

= i
SEDE

XA XUNTA
& DE GALICIA

ELECTRONICA

Esta en: Sistema electronico de solicitudes> migas.loginUsuario= BS103D

“, Presentacion no . Obtencion de

Cubra o Xunte a S X 10 1
formulario documentacion rexistro electronico 1 xustificante
Anexe os documentos necesarios para Asine electrdnicamente s documentacién Visuslice o xustificante que acredita a
facer g presentacion no rexistro para 5 sla presentscion ante o rexistro comecta presentacién electronica
electronico electronico da Xunts de Galicia
E e NS sair (]
A do de doct ion para pr ion no rexistro electronico.
Esta paxina i anexar 0s que sexan i0s ao io de solici para proceder a suia presentacion no rexistro

electrénico da Xunta de Galicia.

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

Memona explicativa na que se fagan constar os dereitos sobre a parcela e/ou il le, a sual izacion, a icion do centro, a stia
p , 35 p ias e unha esti ion sobre o nimero de prazas previsto.
anexot.odt | Anexar |

Documentacion técnica do proxecto, en sopone papel e informatico, co alcance e definicion requirida polo Cédigo Técnico da
Edificacion para os proxectos de execucion, asinada por técnico/a competente

anexo2.docx M
3 Xustificante acreditativo de ter satisfeitas as taxas de autorizacion de creacié ion de centros ou programas de semvizos sociais
exixidas na normativa vixente
anexo3.pdf

» Novas normas de funcionamento para proceder ao seu visado.

anexo_imaxe.png

»  Outros.
» Insira calquera outra documentacién facendo click no seguinte botén

Lo

o Os formatos de ficheiros aceptados son: .pdf,.odt,.ods,.doc, . xls, docx, .xIsx,.jpg,.png. tiff,.bmp, .txt,.cex,.ce3,.cte,.xml inp,.pd2, pdl,.dwg, dxf. O
tamafio total de todos os arquivos non debe superar os 20MB.

Logo de anexalos prema en “Continuar”
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A sede electrénica emprega Java para a sinatura dixital. E posible que no seu navegador
aparezan ventds emerxentes preguntandolle se desexa executar esta aplicacion e
advertindolle de que o sitio web non é de confianza. Prema en “Executar” e “Continuar”

para completar o procedemento. Tamén pode marcar que non se volvan amosar estas
ventas.

éDesea ejecutar esta aplicacion?

( tNombre:  Cliente @firma
Publicador: FIRMA DE CODIGO DE D.G. DE MODERNIZA ...
e

Ubicacion:  htips://sede.xunta.es/... [COMPLETA_afirma.jnlp

Esta aplicadidn se ejecutard con acceso no restringido y puede poner en peligro su

ysui i, Ejecute esta aplicacidn sdlo si confia en el
publicador,
[ Mo volver a mostrar esto ofra vez para aplicaci del publicador y

o Mas informacidn %GF tar Cancelar
J

o

£Desea continuar?
La conexidn a este sitio web no es de confianza.

n
: ! ! Sitio web: _ httns:/Jsede xunta, es:443 :

Nota: el certificado no es vélido y no para verificar la identidad de este sitio web.

Esta aplicacidn estaré bloqueada en una futura actualizacién de sequridad de Java porque el archivo
MANIFEST de JAR no contiene el atributo de permisos. Péngase en contacto con el publicador para
obtener més informacién. Mas informacién
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PASO 3: PRESENTACION NO REXISTRO ELECTRONICO

A seguinte pantalla é a de presentacion no rexistro electronico. Nela pode ver de novo a
documentacién que vai entregar. Logo de comprobar que a documentacion é a correcta,
prema en “Asinar e enviar” para completar o rexistro.

Esta operacion ten cardcter irreversible, co que unha vez que confirme a sinatura xa non
podera cancelala.

= oo \

SEDE \
ELECTRONICA

XUNTA
DE GALICIA

Esta en: Sistema electronico de solici P dispofiibles= BS1030
Cubra o, _ Xunte a I Obtencion de
formulario documentacion Xustificante
Asine elecrdnicamente a documentacion Visualice o xustificante que soredita a
|para 8 sia presentacion ante o rexistro comecta presentacidn electrdnica
electronico da Xunta de Galicia
ES NIF: |

Sinatura de documentos para presentacién no rexistro electrénico.

Esta péxina permitelle asinar electrénicamente a solicitude e todos aqueles documentos anexados co formulario para proceder a sia
presentacidn no rexistro electrénico da Xunta de Galicia.

0 acto de presentacidn telemética non estard completo ata que o sistema informatico lle facilite o xustificante de entrada no rexistro electrénico da
Xunta de Galicia.

Lista de documentos a presentar no rexistro electrénico:
Documento Enlace ao documento

Solicitude

Memaoria explicativa na que se fagan constar os dereitos sobre a parcela e/ou inmoble, a sta {1 anexo.odt
localizacidn, a descricién do centro, a sta tipoloxia, as persoas destinatarias e unha estimacidn sobre
o nimero de prazas previsto.

Documentacidn técnica do proxecto, en soporte papel e informatico, co alcance e definicidn requirida Henmrmsse
polo Cddigo Técnico da Edificacidn para os proxectos de execucién, asinada por técnico/a competente

Xustificante acreditativo de ter satisfeitas as taxas de autorizacidn de creacidn/construcidn de centros il anexo3.pdf
ou programas de senvizos sociais exixidas na normativa vixente

Movas normas de funcionamento para proceder ao seu visado. il anexo_imaxe.png

Volver Asinar\ enviar

o Lembre que esta operacidn terd un cardcter ireversible, co que unha vez que confirme a sinatura xa non podera cancelala.

UNION EUROPEA
FONDO EURGPED DE
DESENVOLVEMENTO
“Uinh.

& Xunta de Galicia. Informacidn mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia

XUNTA
DE GALICIA  Oficina de Rexistro e Informacion | Suxestions e queixas | Aviso legal | Atendémolo/a j 8 l ICI3
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O sistema solicitaralle o seu permiso para acceder ao ficheiro. Prema en “Si”.

Solicitud de permiso | & )

@ El Cliente @firma solicita acceso al siguiente fichero:
https://sede xunta.es:443/solicitudes/cumplimentacion/obtenerDocumentos.do?codSol=1702

;Desea permitirlo?

A continuacién pode pedirlle a confirmacién do uso da clave privada do certificado ou que
volva escribir o PIN, no caso de empregar DNI electrénico.

Se estdn firmando datos con su clave privada de intercambio l Y
- P ) T )

Una aplicacidn esta solicitando acceso a un elemento l Seguridad de Windows R
protegida.

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft

Escriba su PIN.
Contrasefia para: t %
Clave privada de Crypto AP I 1 PIN

[ a|l [pn |
Mas informacién
3
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Detalles... ] i I Aceptar I ’ Cancelar ]

No caso de empregar DNI electrénico, o sistema pediralle que confirme a operacidn. Esta

& DNI electrénico
e Esta a punto de realizar una firma electrénica con su clave de
FIRMA del DNI electrénico. ;Desea permitir esta operacion?

D Si No
podera cancelgia e

ventd pode aparecer varias veces se vostede incluiu documentos anexos no procedemento.
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PASO 4: OBTENCION DO XUSTIFICANTE

O ultimo paso é a confirmacion de que a solicitude foi presentada correctamente. O rexistro
electrénico da Xunta de Galicia asignaralle un nimero a presentacién para futuras consultas.
Desde esa pantalla pode descargar un xustificante de entrega.

\
SEDE w4 XUNTA
‘ot
ELECTRONICA % ¢l DE GALICIA
Esta en: Sistema 0 de ii BS103D
Cubra o Xunte a Presentacion no  Obtencion de
formulario documentacion rexistro electronico Xustificante
Visualice o xustificante que saedita a
comecta presentacion electronica
1 smmscsums  Sme NIF ST
Astia solicil foi no rexistro 6nico da
Xunta de Galicia co nimero 2013/594
» Ten a stia disposicion o xustificante de entrega facendo click aqui
» Lembre que, dende a stia Carpeta do Cidadan tamén podera consultar
o0 estado de tramitacion no que se atopa a sta solicitude ou obter un
xustificante co que acreditar a sta presentacion.

UNION EUROPEA
FONDO EUROPEO DE
DESENVOLVEWENTO
REXIONAL
e e o g’

XUNTA
i¥:| DE GALICIA

Ao cabo duns minutos, pode atopar a informacién do expediente na “Carpeta do cidadan”,

onde pode consultar a documentacién presentada e o estado da tramitacién do expediente.

= \

el SEDE

" ELECTRONICA

% XUNTA
% ¢ DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUE E A SEDE?

CARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE

Estés en: Inicio = Carpeta do cidadan

E Carpeta do cidadan =< c)

Inicio MeERGEHERSILILICEM Borradores | Subscricidns - —
1l ol =3 N ==«

6n de dependencia

MNamero do expediente

Data de presentacion 13/09/2013 12:13:00
Estado actual Presﬂtadu

Daocumentacidn asociada

Nome

anexol.odt

anexo2.docx

anexo3.pdf

anexo_imaxe.png
Solicitude-B5103D-20130913.pdf

Xustificante-B5103D-20130913.pdf

<=Wolver

XUNTA
DEGALICIA o

Data

13/09/2013 11:54:36
13/09/2013 11:54:36
13/09/2013 11:54:36
13/09/2013 11:54:36
13/08/2013 12:13:21

13/08/2013 12:13:21

Documento

Ver i Visualizar
Ver | Visualizar
Ver | Visualizar
Ver | Visualizar
Ver | Visualizar

Ver | Visualizar

UNIGN EUROPEA

FONDO RGP BT
VOLVEENTO

REXIONAL

Ut s i o B
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https://sede.xunta.es/carpeta-do-cidadan

